
FORMACIÓN ACADÉMICA
BACHILLERATO TERMINADO

CARRERAS TECNICAS: 
SECRETARIA EJECUTIVA CON COMPUTACIÓN
PROGRAMADOR ANALISTA 

1990-1995

SEMINARIO DE VENTAS EJECUTIVAS 2017

ACTUALIZACIONES

EXPERIENCIA LABORAL 
LDM (1997-2008)
ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y DE DIRECCION - 11 AÑOS 9 MESES
TEL.  662 108 0020

TERAPIA FISICA Y EJERCICIO TERAPEUTICO (2010-2012) 
ASISTENTE CONTABLE Y ADMINISTRATIVO - 2 AÑOS 10 MESES 

SUMEX EXTINTORES (2014-2025)
RESPONSABLE DE SUCURSAL  - 11 AÑOS 4 MESES
JEFE DIRECTO ING. JOSE VICTOR SYMONS
CEL: 6629488293

Español (nativo)

+52 6621 012844

badrianatamayo@gmail.com

CONTACTO

ADMINISTRACIÓN 

SOBRE MÍ
Soy madre de familia, con mentalidad de crecimiento, buscando formas de mejorar como persona

y apoyar a mi hijo. Siempre abierta al cambio y a aprender cosas nuevas. Tengo la capacidad de

realizar múltiples tareas con gran atención al detalle, habilidades de organización y comunicación. 

Tengo 30 años de experiencia en áreas administrativas, contables y comerciales concentrándome

en el servicio y necesidades del cliente. 

Me gusta trabajar tanto de forma individual como en equipo, siendo siempre respetuosa con mis

compañeros. Soy una persona centrada en dominar las herramientas de oficina con excelentes

habilidades de comunicación y organización, capaz de gestionar el tiempo eficientemente.

IDIOMAS

HABILIDADES
Atención al cliente 

Ventas 

Facturación 

Cobranza 

Compras nacionales 

Call Center 

Cuentas por pagar 

Gestión de la relación con el cliente

Análisis de ventas

Cotización y Seguimiento post-venta

Dirigir y supervisar al equipo de ventas

Manejo de Bancos

Cooridnación de personal 
TALLER RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 2018

METODOS PARA OTORGAR CREDITOS
Y GARANTIZAR LA COBRANZA 2016

Calle De Las Pizcas #48. Col. La  Verbena,
C.P. 83288 Hermosillo, Sonora, Mx. 

Fecha de nacimiento: 16/12/1975
Edad: 49
Nacionalidad: Mexicana
Estado civil: Casada 

NSS: 57947556478
INFONAVIT: 2602035385
CURP: TAMB751216MSRMTT05

DATOS PERSONALES 

METODOS PARA OTORGAR CREDITOS
Y GARANTIZAR LA COBRANZA 

ADMINISTRACIÓN Y AUXILIAR
CONTABLE 2022

2020

Beatriz Adriana
Tamayo Matrecito 

https://www.google.com/search?q=ldm+hermosillo&rlz=1C1OPNX_enMX1135MX1135&oq=ldm+hermosillo+&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCggAEEUYFhgeGDkyCAgBEAAYFhgeMggIAhAAGBYYHjIKCAMQABiiBBiJBTIHCAQQABjvBTIKCAUQABiABBiiBNIBCDI5NzBqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8

